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Zgłaszanie nauczycieli akademickich i innych 
osób prowadzących zajęcia na uczelniach 
na szczepienia przeciwko COVID-19 
za pośrednictwem systemu POL-on
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Informacje ogólne

Zgłoszeń uprawnionych pracowników uczelni wyższych do Narodowego Programu
Szczepień dokonują rektorzy uczelni wyższych.

Do udziału w szczepieniach są uprawnione osoby spełniające następujące kryteria:

• nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Państwa instytucji w podstawowym miejscu 
pracy lub inne osoby prowadzące zajęcia,

• urodzone po 31 grudnia 1955 r.,

• aktualnie zatrudnione na uczelni,

• niezgłoszone jeszcze do szczepień przez inną uczelnię.

Do zgłoszenia pracowników uczelni na szczepienie niezbędny będzie System POL-on i
rola w systemie do edycji modułu Pracownicy (INST_PR).
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Proces z perspektywy pracownika zgłoszonego na szczepienie

MODUŁ PRACOWNICY

Punkt szczepieńKoordynatorPracownik

Koordynator

Pracownik

Pracownik zgłasza chęć 
zaszczepienia się do 

koordynatora.

Uczelnia zbiera od uprawnionych pracowników 
deklaracje udziału w szczepieniach – organizuje 

i przeprowadza je we własnym zakresie.
Uczelnia w POL-onie przygotowuje listę 

pracowników.

Pracownik czeka na informacje 
o dacie szczepienia od Punktu 

szczepień lub od koordynatora.
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Proces z perspektywy uczelni

Uczelnia zbiera od uprawnionych 
pracowników deklaracje udziału 

w szczepieniach.

Punkt szczepień

Uczelnia w systemie POL-on 
przygotowuje listę pracowników 
zainteresowanych udziałem w 

szczepieniach wraz z wymaganymi danymi.

Punkty szczepień kontaktują się 
z zainteresowanymi pracownikami uczelni 

lub z koordynatorami szczepień na 
uczelni w celu ustalenia terminu 

szczepień.

Koordynator

INST_PR

NFZ
MODUŁ PRACOWNICY
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Obsługa procesu 
w POL-on 2.0
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https://polon2.opi.org.pl/
home/login
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MODUŁ  PRACOWNICY

INST_PR
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Wybór pracowników 
deklarujących udział w 
szczepieniach
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MODUŁ  PRACOWNICY
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• Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Państwa instytucji w 
podstawowym miejscu pracy lub inne osoby prowadzące zajęcia,

• osoby urodzone po 31 grudnia 1955 r.,
• aktualnie zatrudnione na uczelni,
• niezgłoszone jeszcze do szczepień przez inną uczelnię.

Kliknij „Szukaj”
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Zgłoszenie pojedynczych 
pracowników

Lista pracowników jest stronicowana.
Przejdź do kolejnych stron za pomocą przycisku 
„Następna” i również tam zaznacz pracowników 
zgłaszanych do szczepień.
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Zgłoszenie wszystkich 
pracowników ze strony

Aby przyspieszyć proces warto zwiększyć liczbę 
wyświetlanych pracowników na stronie. Pomiędzy 
stronami można przechodzić za pomocą 
przycisków „Poprzednia” i „Następna”.
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Przygotowanie wykazu 
pracowników 
zgłoszonych do szczepienia
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Dane wymagają 
uzupełnienia
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Aby przyspieszyć proces warto zawęzić listę 
pracowników za pomocą filtra „Status” –
„Wymagający uzupełnienia” oraz zwiększyć liczbę 
wyświetlanych pracowników na stronie. 
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GRUPOWE WSKAZANIE 
PUNKTU SZCZEPIEŃ

Zaznacz wszystkich 
pracowników ze strony
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Zaznacz wielu pojedynczych 
pracowników

GRUPOWE WSKAZANIE 
PUNKTU SZCZEPIEŃ
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W trybie indywidualnym dodaj numer telefonu 
każdemu pracownikowi! 



logo Basin

INDYWIDUALNE WSKAZANIE 
PUNKTU SZCZEPIEŃ

Przejście do danych 
szczegółowych pracownika
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Zapisz lub przejdź do 
następnego pracownika

Kliknięcie w przycisk „Następny” powoduje 
automatyczne zapisanie wprowadzonych danych. 
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• Jeśli dane mają status „Wymagający uzupełnienia” 
lub „Poprawne dane”, możliwa jest ich edycja. 

• Po zmianie statusu na „Wysłane do OPI” lub 
„Wysłane do NFZ” edycja jest niemożliwa.



Statusy

Na liście pracowników do szczepienia w kolumnie „Status” są możliwe następujące wartości: 

Wymagający uzupełnienia – taki status otrzymują dane zaraz po przeniesieniu z wykazu 
pracowników instytucji do wykazu pracowników zgłoszonych do szczepienia.  

Poprawne dane – jeśli dane pracownika są uzupełnione i kompletne. Zostały podane: numer 
telefonu pracownika i preferowany punkt szczepień.  

Wysłane do OPI – jeśli dane pracownika są kompletne i został kliknięty przycisk „Wyślij do OPI” 
przez koordynatora uczelni. Dane z tym statusem są przygotowane do wysyłki przez System POL-
on do NFZ i innych instytucji biorących udział w procesie szczepienia. Wysyłka odbywa się raz 
dziennie w godzinach wieczornych. Nie ma możliwości edytowania ani zmiany danych po tym 
fakcie. 

Wysłane do NFZ – jeśli dane pracownika zostały już przekazane do NFZ. Nie ma możliwości 
edytowania ani zmiany danych po tym fakcie. 
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W filtrze pojawią się tylko te punkty, do 
których został przypisany co najmniej 

1 pracownik z naszej instytucji.
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Wysyłanie 
przygotowanych danych
do OPI
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Sugerujemy użycie tego przycisku na koniec pracy z listą.
Nie ma konieczności używania go po wprowadzeniu 
danych każdego pracownika osobno!
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Wszystkie pola są obowiązkowe. Dane 
koordynatora będą przypisane do wszystkich 
pracowników, którzy zostali zatwierdzeni w tym 
pakiecie zgłoszeń. 

Osoby z punktu szczepień będą kontaktować się 
z pracownikiem lub koordynatorem na uczelni 
w celu umówienia terminu szczepienia.
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Wysyłka danych do 
NFZ
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Codziennie wieczorem

Status Wysłane do OPI

W kolejnych dniach możesz zgłaszać 
do szczepienia kolejnych pracowników. 
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Wsparcie 
użytkowników
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Zgłoszenia techniczne

• W HelpDesku OPI PIB można zgłaszać problemy techniczne 
dotyczące obsługi „Wykazu pracowników instytucji zgłoszonych do 
szczepienia przeciwko COVID” lub innych elementów systemu POL-
on 2.0.

• OPI PIB jest dostawcą narzędzia wykorzystywanego do zgłaszania 
pracowników na szczepienia. Nie dysponuje wiedzą na temat 
samej szczepionki ani organizacji szczepień w punktach szczepień.
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Dla użytkowników POL-on 2.0

HELPDESK OPI PIB
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Dla użytkowników spoza POL-on

https://lil-helpdesk.opi.org.pl/#/login
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Wypełnienie zgłoszenia 
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Pomoc Systemu POL-on
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/
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Link do Pomocy w module Pracownicy

MODUŁ  PRACOWNICY
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Dziękujemy za uwagę

tel.: +48 22 570 14 00
faks: +48 22 825 33 19
e-mail: opi@opi.org.pl

www.opi.org.pl

Ośrodek Przetwarzania Informacji-
Państwowy Instytut Badawczy

al. Niepodległości 188 B
00-608 Warszawa


