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Harmonogram wdrozenia
modutu Pracownicy




Zasady raportowania pracownikdw w POL-onie

NOWE ZASADY
RAPORTOWANIA

OKRES PRZEISCIOWY

2.0 Czas na zasilenie systemu Raportowanie ciggte
Ustawa pOI - n nowymi danymi Do 21 dniod

(art. 219 ust. 6 w zw. z ust. 3 zaistnienia zdarzenia
przepisow wprowadzajgcych)

Prawo o szkolnictwie
Wyzszym i hauce




Etapy zmian w module Pracownicy

pol nz.u POL-on @) POL-on2

Migracja danych do POL-onu 2.0

Nowe oswiadczenia Nowa siatka stanowisk Testy na Import XML wg nowego
pracownicze dostepna w starym systemie POL-on 2.0 DEMO schematu

o
d30)(2019




Etap 1. Udostepnienie nowej siatki stanowisk w starym systemie

-----

od 30 X 2019

0

Dostosowanie do zapiséw ustawy

Dostep do nowej i starej siatki stanowisk

Umozliwienie rejestracji nowych pracownikéw jeszcze w starej aplikacji
(osoby zatrudnione od 1 X 2019)

Mozliwosc¢ edycji stanowisk dotychczasowych pracownikéw w oparciu o:
* nowa siatke stanowisk lub
* dotychczasowaq siatke

Utatwienie przysztego procesu migracji

Nowe specyfikacje plikéw masowej wymiany danych (XSD)
* Umozliwiajg przekazywanie danych dotyczgcych m.in.
Pracownikdw, dostosowane do zmian wynikajgcych z ustawy 2.0
* Na stronach pomocy systemowej




Zastosowanie starej i nowej siatki stanowisk

Dostepnosc starej i/lub nowej siatki stanowisk
zalezy od daty warunkdow zatrudnienia

1X2018 1X 2019
| |
| |
| |
i ; *Do 1 X 2020
WPROWADZONO ,,STARE” STANOWISKO | ONO POZOSTAJE® (wyjatek: mianowany
docent)

WPROWADZONO ,,STARE” STANOWISKO | ONO POZOSTAJE (ALE MOZNA JE ZMIENIC NA ,,NOWE”)
1
|
|
ziana warunkow
I zatrudnienia

WPROWADZONO ,,STARE". STANOWISKO ' TRZEBA WPROWADZIC ,,NOWE”
1

Zatrudnienie

|
|
|
|
I ,,NOWE” STANOWISKO
|
|
|

Za ten okres dostepna Za ten okres
jest starai nowa dostepna jest tylko
siatka nowa siatka

Za ten okres dostepna
jest tylko stara siatka




UCZELNIE - siatka stanowisk po zmianach

NAUCZYCIEL AKADEMICKI

DYPLOMOWANY BIBLIOTEKARZ
ORAZ PRACOWNIK
DOKUMENTACII

| INFORMACJI NAUKOWE)

PRACOWNIK DYDAKTYCZNY

PRACOWNIK BADAWCZY

(DAW. PRACOWNIK NAUKOWY)

PRACOWNIK BADAWCZO-DYDAKTYCZNY
(DAW. PRACOWNIK NAUKOWO-DYDAKTYCZNY)

Adiunkt biblioteczny

Adiunkt dokumentacji i informacji naukowej
Asystent biblioteczny

Asystent dokumentacji i informacji naukowej
Dokumentalista dyplomowany

Kustosz dyplomowany

Starszy dokumentalista dyplomowany
Starszy kustosz dyplomowany

Inne

Profesor (daw. profesor zwyczajny)

Profesor uczelni (daw. profesor nadzwyczajny lub
profesor wizytujacy)

Adiunkt

Asystent

Inne




INSTYTUT BADAWCZY / PAN - siatka stanowisk po zmianach | czes¢ |

PRACOWNIK NAUKOWY

PRACOWNIK NAUKOWY

Profesor (daw. Profesor zwyczajny)

Profesor instytutu

(daw. profesor nadzwyczajny lub profesor wizytujacy)
Adiunkt

Asystent

Inne

PRACOWNIK BADAWCZO-TECHNICZNY LUB INZYNIERYJNO-TECHNICZNY

1. PRACOWNIK BADAWCZO-TECHNICZNY

2. PRACOWNIK INZYNIERYJNO-TECHNICZNY

O OO O O

O

Gt. Specjalista badawczo - techniczny

Gt. Specjalista ds. srodowiskowej aparatury badawczej
Starszy specjalista badawczo — techniczny

Specjalista

Inne

Starszy specjalista inzynieryjno — techniczny
Specjalista inzynieryjno — techniczny
Inne



INSTYTUT BADAWCZY / PAN - siatka stanowisk po zmianach | czes¢ Il

Pracownik biblioteczny, dokumentacji naukowej lub dokumentacji informacji naukowej

INSTYTUT PAN

Asystent biblioteczny

Asystent dokumentacji i informacji naukowej
Adiunkt biblioteczny

PRACOWNIK BIBLIOTECZNY Adiunkt dokumentac;ji i informacji naukowej
Dokumentalista dyplomowany

Kustosz dyplomowany

Starszy dokumentalista dyplomowany
Starszy kustosz dyplomowany

Inne

INSTYTUT BADAWCZY

Inne




Etap 2. Udostepnienie srodowiska POL-on 2.0 DEMO

ccccc
-------

3-4 TYGODNIE
PRZED MIGRACIA

Zapoznanie sie przez uzytkownikow z nowym wyglagdem
interfejsu i sciezkg czynnosci

Préobna migracja danych przez OPI PIB — weryfikacja
zmigrowanych danych

Zgtaszanie uwag poprzez system Helpdesk w starej aplikacji

W ramach srodowiska DEMO bedzie dostepne réwniez
"nowe" API REST




Etap 3. Migracja danych do POL-onu 2.0

ooooo

------

-----

LISTOPAD — GRUDZIEN
2019

Za migracje w catosci bedzie odpowiadato OPI PIB

Z dotychczasowego POL-onu zmigrowane zostang dane
pracownikéw (zatrudnionych przed oraz od 1 X 2019)

Dane wprowadzone przez uzytkownikow do wersji
DEMO nie zostang zmigrowane

Dane wprowadzone przez uzytkownikéow do POL-onu 1
zostang zmigrowane

Po zakonczeniu migracji modut Pracownicy bedzie
dostepny wytgcznie w nowej aplikacji

Stary modut zostanie wytgczony




| Zakres danych nowego

modutu Pracownicy




Dane migrowane i nowe dane

DANE MIGROWANE

NOWE DANE

v' Dane pracownikéw
V' Zatrudnienie

v" Oéwiadczenia

v Stopnie i tytuty

v’ Zgoda na zatrudnienie
v Pensum dydaktyczne

A
‘4 \

PAZDZIERNIK LISTOPAD GRUDZIEN

IV KWARTAL
2019

Prowadzone zajecia
Kompetencje

Inne osoby prowadzace
zajecia

® nov\CVraz z uruchomieniem
€80 moduyty Pracownicy

v Kary
v Funkcje kierownicze

A

STYCZEN

N

LUTY MARZEC

| KWARTAL
2020

Nieobecnosci

Pensum doktorskie

Integracja z postepowaniami
awansowymi

Synchronizacja POL-on z PBN w
kontekscie wczytywania numerow
ORCID



Dane wygaszane

TE DANE NIE BEDA
MIGROWANE

IV KWARTAL | KWARTAL
2019 2020

Minima kadrowe

Minima kadrowe do nadawania stopni
Dane powigzane z dziatalnoscia
badawczo-rozwojowg z okresu
obejmujgcego ewaluacje 2013-2017 r.

® noV\CVraz z uruchomieniem
€80 moduyty, Pracowm'cy




Zatrudnienie

@ ZAKEADKA ,,ZATRUDNIENIE”
u Dane zatrudnienia = ramy czasowe zatrudnienia

Warunki zatrudnienia

Konieczno$¢ jawnego konczenia zatrudnienia (do tej pory data
korica zatrudnienia ustawiata sie dynamicznie na podstawie dat
warunkow zatrudnienia)

»Inne osoby prowadzace zajecia”:
Ramy czasowe zatrudnienia
Kompetencje
Uproszczone warunki zatrudnienia




Nowe pola

FINANSOWANIE STANOWISKA PRACY NIEOBECNOSCI

Zbiorcza liczba dni (bez szczegotow
dotyczacych przyczyn nieobecnosci)
Wedtug stanu na dzien 31 XII

Pola wyboru
Mozliwos¢ wyboru kilku pdl
Tylko biezgca informacja

KOMPETENCIJE

Pola tekstowe:
zakres zdobytego doswiadczenia
zakres posiadanych kompetencji naukowych
zakres posiadanych kompetencji dydaktycznych
zakres posiadanych kompetencji praktycznych

Inne osoby prowadzace zajecia




Postepowania o nadanie stopnia/tytutu

POL:

pOI ‘ n2.0

ZAWIADOMIENIA

Postepowania przeprowadzane na starych
zasadach

Wszczete do 30 IV 2019

STOPNIE | TYTULY
ZAGRANICZNE

Koniecznos¢ uzupetnienia wstecz od 1 X 2018:

ECINMELERIE

Podmiot nostryfikujacy

0

Do 31 XIl 2021 muszg zosta¢ zakonczone
przewody doktorskie na starych zasadach

BAZA DOKUMENTOW W

POSTEPOWANIACH AWANSOWYCH

0

Nowy modut w przysztosci (Il kwartat 2019)

Postepowania przeprowadzane na nowych
zasadach

Wszczete od 1 X 2019

W okresie 1 V—30 IX 2019 postepowania nie
byty wszczynane




Sciezki czynnosci
W systemie




I Wejscie do modutu Pracownicy

= pOI : .nZ-O POL-on @) POL-on2 Uniwersytet ' @ ‘ Zglos uwage ‘ a

{x / Pracownicy

Pracownicy

Nauczyciele akademiccy i
pracownicy naukowi

* wykaz pracownikow

 rejestracja pracownika

* podglad danych pracownika

» edycja i zmiana danych pracownika



| Wykaz ,pracownikow”

pOI n e POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet

wnicy / Wykaz nauczycieli.

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dziatalno$¢ naukowa oraz oséb
biorgcych udziat w jej prowadzeniu

+ Zarejestruj nowego pracownika E E
< Ukryj filtry Sortuj:  Nazwisko A>Z v Wszystkich: 4 561 Nastrong: 10 N 1 Z 457 Nastgpna >
_— R
Filtry zestawienia Wyczysé
(®) aktualne zatrudnienie 2
zatrudnienie w okresie PI;SEL / ci‘okument
3 tozsamosci

zatrudnienie na dzien

Nazwisko 4 !
craafiy
Kowalski Zatrudnienie
5
Imig 1 Uniwersytet
6
PESEL lub nr dokumentu tozsamosci
7
i ; T 8
Uwzglednij dane historyczne osoby ‘!
Ogranicz do zatrudnien zakoniczonych w 9
ciggu 21 dni
10



| Wykaz ,pracownikéw”

— pOI N b POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet

Y / Pracownicy / Wykaz nauczycieli...

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dziatalno$é naukowa oraz oséb
biorgcych udziatl w jej prowadzeniu

+ Zarejestruj nowego pracownika g @
< Ukryj filtry Sortuj: Nazwisko A>Z v Wszystkich: 4 560 Na strone: 10 v 1 z 456 Nastepna >
Lp. Nazwisko Imie PESEL / dokument tozsamosci
Filtry zestawienia Wyczys¢
(®) aktualne zatrudnienie 1
zatrudnienie w okresie
2
zatrudnienie na dzien
Nazwisko 3
4
Imie
5
PESEL lub nr dokumentu tozsamosci
6
Uwzglednij dane historyczne osoby !
Ogranicz do zatrudnieri zakorczonych w 8
ciggu 21 dni
9



Rejestracja nowego pracownika

— pOI N & POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

1 / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Rejestracja pracownika

Rejestracja pracownika

* pole wymagane

Dane identyfikacyjne

Wymagane jest podanie numeru PESEL lub danych wybranego dokumentu tozsamosci.

PESEL
Dokument tozsamosci Dowéd osobisty
Numer dokumentu tozsamosci

Polska

Kraj wydania dokumentu tozsamosci

Aby kontynuowaé proces sprawdz czy osoba o podanych danych identyfikacyjnych jest juz zarejestrowana w podmiocie.
v

Weryfikuj @ ®

Przycisk aktywny po uzupetnieniu

wymaganych pdl




Rejestracja nowego pracownika

pOI n2.0 POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

1Y / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Rejestracja pracownika

Rejestracja pracownika

* pole wymagane

Dane identyfikacyjne

Wymagane jest podanie numeru PESEL lub danych wybranego dokumentu tozsamosci.

PESEL
Dokument 10zsamosci Dowod osobisty v
Numer dokumentu tozsamosci

Polska

Kraj wydania dokumentu tozsamosci

Mozesz kontynuowac proces rejestracji.

Osoba o podanych danych identyfikacyjnych nie jest jeszcze zarejestrowana w podmiocie.



pOI |"]2'0 POL-on @

Dane osobowe
Nazwisko | i
Przedrostek nazwiska
Imig ! '

Pozostale imiona

* Ple¢

* Rok urodzenia

* Pochodzenie

* Obywatelstwo

* Kraj urodzenia

POL-on 2

Uniwersytet

Testowa

Malwina

@) kobieta mezczyzna

1986

@) obywatel Polski cudzoziemiec

polskie

Polska

Polska

Portoryko

Sekcje aktywne po weryfikacji, gdy

osoba nie jest jeszcze zarejestrowana

»Kraj urodzenia” zamiast dawnego

»Kraju pochodzenia”



— pOI nz'o POL-on @H{) POL-on2 Uniwersytet

Dane osobowe
Nazwisko ') Testowa
Przedrostek nazwiska
imie G Malwina
Pozostale imiona
* Pleé ®) kobieta mezczyzna
* Rok urodzenia 1986
@) obywatel Polski cudzoziemiec

* Pochodzenie

* Obywatelstwo
Cechy zatrudnienia
* Kraj urodzenia

- —_— Uniwersytet
Miejsce zatrudnienia

* Data podjecia zatrudnienia 2019-11-15 =

Data ustania zatrudnienia

Anulyj Zarejestruj pracownika



Pracownik zarejestrowany. Dane podstawowe

— pOI nz‘o PoL-on @E® POL-on2 Uniwersytet @ ‘ Zgtos uwage

1Y / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa

Pracownik zostat zarejestrowany. X

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuty v Os$wiadczenia v

Dane podstawowe

Dane osobowe

> Zmien (& Historia zmian

Nazwisko Testowa
Przedrostek nazwiska

Imie Malwina
Pozostate imiona

Ple¢ kobieta

Pochodzenie obywatel Polski



Dane zatrudnienia

e —— 2.0
— pOI n POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

{Y / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Zatrudnienie - dane zatrudnienia

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuly v Oswiadczenia v

. . | Dane zatrudnienia
Dane zatrudnienia
Warunki zatrudnienia

+ Dodajnowezatrf = ..
Historia zatrudnienia

Aktualne Archiwalne

Uniwersytet Warszawski

& Korygyj i ® Zakoricz zatrudnienie T Usun zatrudnienie (3 Historia korekt - PrzejdZ do warunkdw zatrudnienia
Podmiot Uniwersytet
Data podjecia zatrudnienia 2019-11-15

Data ustania zatrudnienia

Sekcja ,,Dane zatrudnienia” prezentuje

ramy czasowe zatrudnienia




Warunki zatrudnienia

pOI n2.0 POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

{ / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Zatrudnienie - warunki zatrudnienia

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuly v Oswiadczenia v

Warunki zatrudnienia

Aktualne Archiwalne

Uniwersytet Warszawski (od 2019-11-15) ~

-+ Zarejestruj nowy warunek zatrudnienia = Przejdz do danych zatrudnienia

Brak warunkéw zatrudnienia



Rejestracja warunku zatrudnienia

pOI n” POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet

1 / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Rejestracja warunku zatrudnienia

Rejestracja warunku zatrudnienia Uniwersytet (od 2019-11-15)

* pole wymagane

Podstawowe miejsce pracy Tak
Jednostka Wpisz nazwe instytuciji
Notatka
Zrédia finansowania umowy . Subwencje, o ktérych mowa w art. 365 pkt 1 i 2 ustawy
. Srodki whasne podmiotu
. Srodki pozyskane w ramach przedsiewzigcia, programu lub konkursu ogloszonego odpowiednio przez ministra wtasciwego do spraw

szkolnictwa wyzszego i nauki, zwanego dalej ,ministrem”, Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej, zwang dalej ,NAWA", Narodowe
Centrum Badari i Rozwoju lub Narodowe Centrum Nauki

. Srodki pozyskane w ramach programu lub konkursu ogloszonego przez instytucje zagraniczna
. Inne $rodki pozyskane ze Zrodet zagranicznych
. Srodki z innych Zrédet niz wymienione w lit. a—e

Anuluj Zarejestruj warunek zatrudnienia



Rejestracja warunku zatrudnienia

pOI n2.0 POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet @ | Zgtos uwage | 8

1 / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Rejestracja warunku zatrudnienia

Rejestracja warunku zatrudnienia Uniwersytet (od 2019-11-15)

* pole wymagane

Cechy warunku zatrudnienia

Okres obowigzywania warunku zatrudnienia *od 20191115 do

* Charakter pracy Wybierz | \’J

Wybierz
i L d

*Erupa vianawisk Pracownik niebedacy nauczycielem akademickir
Nauczyciel akademicki

* Stanowisko WO i

* Podstawa nawigzania stosunku pracy Wybierz »

* Rodzaj umowy Wybierz e

* Wymiar czasu pracy Wybierz o



Podglad warunkdw zatrudnienia

e — 2.0 pa— .
= po n POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet \ Zgtos uwage

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuly v Oswiadczenia v

Warunki zatrudnienia

Aktualne Archiwalne
Uniwersytet (od 2019-11-15) A
-+ Zarejestruj nowy warunek zatrudnienia - Przejdz do danych zatrudnienia
Lp. Okres Parametry Warunki umowy Jednostka Zrodia Notatka Akcje
obowigzywania stanowiska finansowania
1 od 2019-11-15 Charakter pracy Podstawa Wydzial Biologii « Srodki wlasne 2Tl
do 2020-09-30 Nauczyciel nawigzania podmiotu
akademicki stosunku pracy
Grupa stanowisk Umowa o prace
Pracownik Rodzaj umowy
badawczo- Czas okreslony
dydaktyczny Wymiar czasu
Stanowisko pracy
Adiunkt Peiny
Podstawowe

miejsce pracy
Nie



Stopnie i tytuty

pOI n w POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

1 / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Stopnie i tytuly - tytut naukowy

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuty v Oswiadczenia v

Tytut naukowy Tytut zawodowy

Stopieri naukowy

-+ Dodaj stopieri naukowy - ;
Stopieri réwnowazny

Tytul naukowy
Uniwersytet Warszawski A
Lp. Stopien naukowy Dziedzina/dyscyplina Rok uzyskania Podmiot nadajacy Dane Zawiadomienie Akcje
stopnia stopieri / szczegotowe
Instytucja stopnia
zagraniczna
nadajaca stopieri
1 Doktor dziedzina nauk 2016 Uniwersytet Tryb nadania Nie 2 m
dcistych i Krajowy

przyrodniczych >
nauki biologiczne



Oswiadczenia

yn2° POL-on @ POL-on 2 Uniwersytet W
polon y

ieli... / Malwina Testowa / Os$wiadczenia - O$wiadczenie N

ownicy / Wykaz nau

Malwina Testowa
Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuty v Oswiadczenia v

e i 5 Oswiadczenie o dyscypinie
Oswiadczenie N yscyp

Oswiadczenie N

Aktualne Nieaktualne

-+ Dodaj nowe o$wiadczenie



Dodawanie oswiadczenia N

= pOI N 20 POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

1 / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / Os$wiadczenia - Oswiadczenie N / Rejestracja warunku zatrudnienia
Dodawanie nowego oswiadczenia N (Uniwersytet )

* pole wymagane

Cechy warunku zatrudnienia

* Data ztozenia o$wiadczenia 2019-11-15

Data zakoriczenia o$wiadczenia

" . nauki biologiczne
* Dyscypliny -— Poi e . o
ojawiajg sie po wprowadzenie dat
. nauki o zdrowiu J 13siep P \

Anulyj Dodaj o$wiadczenie



Podglad oswiadczenia N

pOI r\2'0 POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

£ / Pracownicy / Wykaz nauczycieli... / Malwina Testowa / O$wiadczenia - Oswiadczenie N

Malwina Testowa
Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuty v Oswiadczenia v

Oswiadczenie N

Aktualne Nieaktualne

-+ Dodaj nowe o$wiadczenie

Uniwersytet ~

Lp. Data zfozenia o$wiadczenia Data zakoriczenia oswiadczenia Lista o$wiadczonych dyscyplin Akcje

1 2019-11-15 2020-09-30 * DS010603N o 0



Dodawanie oswiadczenia o dyscyplinie

E— pOI : nz.ﬂ POL-on @) POL-on2 Uniwersytet @ | Zgto$ uwage ‘ A

Dodawanie nowego oswiadczenia o dyscyplinie (Uniwersytet )

* pole wymagane

* Data zlozenia o$wiadczenia 20191115
* Dyscyplina 1 nauki biologiczne %
Prowadzone badania
Dyscyplina 2 nauki o zdrowiu e

Prowadzone badania

Udziat czasu pracy

* Dyscyplina 1 (nauki biologiczne) el ™

Dyscyplina 2 (nauki o zdrowiu) 25%



Podglad oswiadczenia o dyscyplinie

S 2.0
— pOI N POL-on @) POL-on2 Uniwersytet

Malwina Testowa

Dane podstawowe Zatrudnienie v Stopnie i tytuty v Oswiadczenia v

Oswiadczenie o dyscyplinie

Aktualne Nieaktualne

4+ Dodaj nowe o$wiadczenie

Uniwersytet ~
Lp. Data ztozenia oswiadczenia Lista oswiadczonych dyscyplin Udziat czasu pracy Akcje
. i (_

1 2019-11-15 * Dyscyplina 1 « Data od: 2019-11-15 o1 =

nauki biologiczne Dyscyplina1  Dyscyplina 2
75% 25%

Prowadzone badania
Nie

Dyscyplina 2 . . . . . .
nauki o zdrowiu Oswiadczenia nie mozna usung¢
Prowadzone badania

Nie



Usuwanie zatrudnienia — komunikat walidacji

Zatrudnienie nie moze byc usunigte z powodu ziozonych oswiadczen
- usun w pierwszej kolejnosci powigzane oswiadczenia.

Powigzanie oswiadczen pracownika
z jego zatrudnieniem



