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Logowanie do systemu POL-on

dla nowych uzytkownikow

Zadanie finansowane ze sSrodkow Ministra Edukacji i Nauki




Zatozenia

Konto w POL-on zaktada administrator systemu w podmiocie. To nie wystarczy do
poprawnego zalogowania sie nowego uzytkownika. W zawigzku z tym, ze logowanie
do POL-on odbywa sie wytgcznie przez MCL, to konieczne jest pofgczenie konta w
POL-on z kontem MCL. Ta akcja wymaga czynnosci ze strony administratora POL-on
oraz uzytkownika. Przed pierwszym logowaniem uzytkownika muszg byc¢ spetnione
tacznie 3 warunki:

uzytkownik musi miec zatozone konto w POL-on — zaktada je administrator POL-
on w podmiocie;

uzytkownik musi miec zatozone konto w MCL — zaktada je sam;

konto w MCL musi zosta¢ potgczone z kontem uzytkownika POL-on — proces ten
inicjuje administrator POL-on, a konczy sam uzytkownik.

Modut Centralnego
Logowania to
oddzielny system
stuzgcy
uwierzytelnianiu
uzytkownikow w
systemach
wytwarzanych w OPI
PIB. Uzytkownik
tworzy jedno konto w
MCL i za pomoca
jednego loginu i hasta
moze zalogowac sie do
wielu systemow.
Aktualnie w ramach
MCL zintegrowane sg
nastepujgce systemy:
POL-on, ORPPD, PBN,
JSA, INVENTORUM,
Nauka Polska.




Aby zalogowac sie po raz pierwszy...
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Zaktada konto uzytkownikowi w POL-on
Inicjuje podtaczenie konta POL-on do MCL
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Zaktada swoje konto w MCL i je aktywuje

Konczy potaczenie konta w POL-on
z kontem MCL

Loguje sie do systemu POL-on
loginem i hastem MCL

https://polon.nauka.
ov.pl/pomoc/knowled
e-base-category/mcl

FAQ

https://polon.nauka.

ov.pl/pomoc/fag-
category/mcl/
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1. Administrator zaktada konto uzytkownikowi w POL-on @

Administrator loguje
sie na stronie systemu
https://polon2.opi.or.

.pl/ a nastepnie:
A. wybiera modut

“Administracja”,
B. klika w kafel

A 2.0
)< p o I N POL-on1.0 @ POL-on 2.0 Uniwersytet Warszawski

Administracja

1Y / Administracja ”Uiytkownicy”,
Baza dokumentdw planistyczno-sprawozdawczych C kllka W przyci Sk
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https://polon2.opi.org.pl/
https://polon2.opi.org.pl/

Rejestracja uzytkownika

* pole wymagane

* Nazwisko
* Imie
Drugie imie
* Adres e-mail
Telefon

Notatka

¥

W kolejnym kroku
administrator
wypetnia formatke z
danymi uzytkownika,
dla ktérego zaktadane
jest konto.

Po rejestracji do
uzytkownika
wysytany jest e-
mail z przyciskiem

( 1 aktywnym
o (| (waznym 24
: ! godziny).
Umozliwia on
potgczenie konta
v Uzytkownik Jan Kowalski zostat zarejestrowany. Procedura podtgczenia konta zostata uruchomiona. POL-on z kontem
MCL.
Administrator moze
ponownie wystaé

Jan Kowalski e-mail do
uzytkownika,

1 —_— .
e " I i klikajgc przycisk
Z P kont:
) Zawies w instytuci : odtgcz konto ] Podtacz konto”,




Aby uzytkownik mogt

D pracowaé w systemie
1 - 1 1 — 1 4 musi mie¢ nadang role
Zarzgdzanie uzytkownikami — nadanie rol B onkretny modut
Administrator moze
(————————— - nada¢ uprawnienia w
Dane podstawowe  §  Uprawnienia : trakcie zaktadania
e - konta uzytkownikowi
Uprawnienia lub pdzniej.
{me TS SSSmssmssssssssssses \
1 -+ MNadajuprawnienia w nowej instytucji : @
! !
o . -
W rekordzie
uzytkownika
administrator:
* wybiera zaktadke
Nadawanie uprawnien »Uprawnienia”,
klika w przycisk
* pole wymagane ,,Nadaj uprawienia
w nowej instytucji”,
Jan Kowalski wprowadza nazwe
Uzytkownik instytucji do
_________________ formularza.
( ;
* Instytucja : Wpisz nazwg Instytucjl : Nazwa instytucji
\

i e e / zostanie
podpowiedziana po
wprowadzeniu
pierwszych liter z
klawiatury.
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Mailing

®

MNazwa

uprawnienia

INST_ADM

INST_PR

System

POL-on 2

SEDN
JSA
PEN

POL-on 2

POL-on

Anuluj

-

om -

Modut

Administracja,
Instytucje

nie dotyczy
nie dotyczy

nie dotyczy

Pracownicy

Demo -
Pracownicy

Opis

Administrator instytucji

Administrator instytucji
Administrator instytuciji

Administrator instytucii

Pracownik uczelni zarzgdzajgcy
rejestrem pracownikow (rala

podpieta do instytucji gtdownej)

Pracownik uczelni zarzgdzajgcy
rejestrem pracownikow (rola

podpieta do instytucji giownej)

e e

I
Nadaj uprawnienia I
I
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Data wygasniecia
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Administrator:

* zaznacza checkbox
przy wybrane;j roli,
moze wskazac date
wygasniecia roli,
zapisuje informacje
przyciskiem ,Nadaj
uprawnienia”.

W przypadku

nieuzupetnienia daty
wygasniecia, rola
bedzie aktywna do
Czasu zawieszenia
konta.

Lista rol w POL-onie:
https://polon.nauka.
ov.pl/pomoc/knowled

ge-base/lista-rol-
systemu-pol-on/
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* Kontaraz
D za’foionego w POL-

Zarzgdzanie uzytkownikami — zawieszenie on nie mozna

usung¢, mozna je
jedyne zawiesic.
Zawieszenie konta
jest czynnoscia
odwracalna.

Zawieszenie konta

Jan Kowalski

nalezy stosowac,
gdy uzytkownik juz
nie pracuje w POL-
on.

Zawieszenie konta

przez
administratora
oznacza, ze
uzytkownik traci
dostep do POL-onu,

Jan Kowalski 8 ale nie traci konta
MCL.

v Uzytkownik Jan Kowalski zostat zawieszony w instytucji Uniwersytet Warszawski




2. Uzytkownik zaktada

Modut Centralnego Logowania (MCL)

Mazwa uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Mie pamietasz hasta?

ZALOGUJ 5IE

MNowy uzytkownik? Zarejestruj sie

Zapoznaj sie z logowaniem do konta za p a dwuetapowego uwierzytelniania.

Pomoc Dostawca ustugi

N —

konto w MCL

Login.gov.pl

Zaloguj sie przez:

L:-ogin.gov.pl

Po wybraniu te] opdji nastapi przekierowanie na strone login.gov.pl,
lub gdzie nalezy wybraé metode autoryzacji np. Profil Zaufany.

Regulamin ustugi Polityka prywatnosci

Uzytkownik:

A. przechodzina
strone na stronie
http://mcl.opi.or
.pl klika w link
»Zarejestruj sie”,
wypetnia
formularz
rejestracyjny,
akceptuje
regulamin,
klika w link
aktywacyjny,

ktory otrzyma na
wprowadzony do
formularza adres
e-mail.

https://polon.nauka.
ov.pl/pomoc/knowled

ge-base/3-zakladanie-

konta-w-module-

centralnego-
logowania-mcl
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Modut Centralnego Logowania (MCL)

Jan

MNazwisko *

Kowalski

E-mail *

jankowalski@test.pl

Nazwa uzytkownika * @

jkowalski

Hasto *

FRRERERREAE

Potwierd? hasto *

\/ Nie jestem robotem

™

reCAPTCHA

Prywatnost - Warunk

r-------------------\

[
: ZAREJESTRUJ SIE :
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ULAMIN SWIADCZENIA USEUG DROGA ELEKTRONICZNA DLA UStUGI: MODUL

CENTRALNEGO LOGOWANIA

- - I
. Stownik pojec
W rozumieniu niniejszego regulaminu nizej wymienione pojecia oznaczaja:

1. Adres email - srodek komunikacji elektronicznej w postaci poczty elektronicznej, niezhedny do korzystania Ustugi, w tym
umozliwiajacy porozumiewanie sie z Ustugobiorca.

2. "Ciasteczka" - pliki tekstowe, w ktérych system dostawcy ustugi zapisuje informacje na dysku twardym komputera, z ktérego korzysta
uzytkownik. Informacje zapisane w pliku ,ciasteczek” serwer dostawcy ustugi moze odczytad przy pohownym potaczeniu sie z tego
komputera, lecz moga byc one odczytane réwniez przez inne serwery lub innych uzytkownikéw Internetu. Polityka Cookies dostepna
jest pod adresem: www.opi.org.pl/articles/id/148.html;

L

. Formularz rejestracyjny - formularz wypetniany przez Ustugobiorce checacego zatozyd Konto centralne i korzystad z Ustugi;

. Dostawca Ustugi - OPI PIB;

[S TN

. Dostawca Systemu wspdtpracujacego - podmiot uprawniony do nadawania Ustugobiorcom uprawnief w Systemie
wspotpracujacym;

(23]

. Hasto - ciag znakéw umozliwiajacy Ustugobiorcy na uwierzytelnienis swojego Konta centralnego umozliwiajacego autoryzowany

=

[ |
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!
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Modut Centralnego Logowania (MCL)

Wiadomo$c ze wskazéwkami na temat weryfikacji
adresu mailowego zostata wtasnie wystana na
adres podany podczas rejestracji.

Nie otrzymates kodu weryfikacyjnego na swojego
maila? Kliknij tutaj, aby wysta¢ wiadomosé
ponownie.




3. Uzytkownik konczy potgczenie konta POL-on z MCL

Link aktywacyjny
D wazny jest przez 24
godziny!
* Jesli e-mail z

przyciskiem do
02 potaczenia kont nie
dotrze do odbiorcy

Po kliknieciu w przycisk uzytkownik zostaje lub jego waznoé¢
przeniesiony do strony logowania. wygasnie,
Wprowadza login i hasto z konta MCL. administrator
Udane pierwsze logowanie oznacza aktywowanie moze wystac go
konta w POL-on oraz potgczenie kont w POL-on i MCL. ponownie
(przycisk: Podtacz
konto).
Dopdki konta nie
Modut Centralnego Logowania (MCL) Z0stang pg’fquone,
uzytkownik nie
azwa uzytkownika lub adres e-mail deZie mo’gf sie

zalogowac do
.......... systemu POL-on.

Kontynuuj proces




4. Uzytkownik loguje sie do POL-on kontem MCL

Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

Logowanie do systemu
(o e e = ..|
: PrzejdZ do modutu centralnego logowania 1
1

Konto centralne daje mozliwosc logowania do wszystkich systemdw dziedzinowych
zintegrowane.

Modut Centralnego Logowania (MCL)

Mazwa uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Mie pamietasz hasta?

(mmmmmmmmmmmmmmmmmm <
I
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J
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MNowy uzytkownik? Zarejestruj sie

Zapoznaj sie z logowaniem do konta za pomoca dwuetapowego uwierzytelniania.

Pomoc Dostawca ustugi Regulamin ustugi Polityka prywatnosci

Kolejne logowanie do
POL-on
https://polon2.opi.or
.pl/home/login bedzie
wymagato podania
loginu i hasta MCL.

Uzytkownicy mogg juz
logowac sie za pomocg
dwuetapowego
uwierzytelnienia.
Wymaga to jednak
przeprowadzenia
konfiguracji
uwierzytelnienia
mobilnego na
telefonie lub
komputerze zgodnie z
instrukcja:
https://polon.nauka.
ov.pl/pomoc/knowled

ge-base/modul-
centralnego-
logowania-logowanie-
do-konta-za-pomoca-

dwuetapowego-
uwierzytelniania/
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Dziekujemy za uwage

e-mail: szkolenia@opi.org.pl
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